МИНИСТЕРСТВО ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЧИТИНСКАЯ  ГОСУДАРСТВЕННАЯ МЕДИЦИНСКАЯ АКАДЕМИЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
_____________2017 г.                                                                                                     г. Чита

На основании решения Центрального координационного методического совета ФГБОУ ВО ЧГМА от 22 марта 2017 г. (протокол № 3) в рамках автоматизации процесса формирования учебно-методического сопровождения рабочих программ дисциплин заведующим кафедрами необходимо обеспечить заполнение следующих модулей: «Методические рекомендации для преподавателей для проведения лекций», «Методические рекомендации для преподавателей для проведения семинара, лабораторной работы, практического занятия и т.д.»,  «Методические рекомендации для студентов для семинара, лабораторной работы, практического занятия и т.д.» на сайте академии.
Срок выполнения: до 20 мая 2017 г.
Алгоритм наполнения данных модулей представлен в Приложении.
Проректор по учебно-воспитательной работе
д.м.н., доцент                                                                                         О.В.Ходакова
Исполнитель: Голобокова А.В.
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Приложение
Алгоритм наполнения автоматизированных модулей электронного учебно-методического сопровождения по дисциплине
1. Вход на главную страницу официального сайта ФГБОУ ВО ЧГМА осуществляется по ссылке: www.chitgma.ru
Наполнение электронного учебно-методического сопровождения дисциплины осуществляют преподаватели соответствующей кафедры через «Вход для зарегистрированных пользователей» (в правом верхнем углу главной страницы сайта), используя свой индивидуальный логин и пароль.
2. Открыть последовательно вкладки «Обучение» - «УМК». 
3. Далее необходимо выбрать вкладку «Составление УМК».
4. Выбрать название кафедры.
5. Выбрать из списка необходимую дисциплину. 

6. Нажать на кнопку в верхнем левом углу «Рабочая программа дисциплины». 

7. В конце п 2.4 «Название тем лекций и количество часов по семестрам изучения учебной дисциплины (модуля)» нажать кнопку «Редактировать».
8. В каждой строке наряду с номером и названием темы отобразятся кнопки «М/р пр.» (Методические рекомендации для преподавателей для проведения лекций).
9. Выбрать из списка нужную тему, нажать на кнопку «М/р пр.», добавить необходимый материал по шаблону.
10 . На каждом этапе прикрепления материалов необходимо пользоваться кнопками «Сохранить», «Закрыть».

11 . После сохранения материалов  вверху страницы отобразится кнопка «Печатный вариант» и станет активной ссылка на данное приложение в п.4 рабочей программы.
12 . Наполнение материалами других видов занятий осуществляется аналогично: в п. 2.5. рабочей программы дисциплины «Название тем практических занятий и количество часов по семестрам изучения учебной дисциплины (модуля)» и в п. 2.6. «Лабораторный практикум» при нажатии кнопок «Редактировать» в каждой строке наряду с номером и названием темы отобразятся кнопки «М/р пр.» (Методические рекомендации для преподавателей для проведения лаб. практикума, практического занятия)
12. Выбрать из списка нужную тему, нажать на кнопку «М/р пр.», добавить необходимый материал по шаблону
13. После заполнения и сохранения материала вверху страницы отобразятся кнопки «Печатный вариант» и «Печатный вариант для студентов» и становится активной ссылка на Приложение в п.4. рабочей программы дисциплины.
14. Таким образом, методические рекомендации для студентов отдельно заполнять не нужно. Материал из «Методических рекомендаций для преподавателей для проведения лаб. практикума, практического занятия» автоматически переносится в «Методические рекомендации для студентов для лаб. практикума, практического занятия», файл сохраняется и распечатывается при помощи кнопки «Печатный вариант для студентов». 
15. При заполнении п.8 «Этапы занятия и методы их проведения» в «Методических рекомендациях для преподавателей для проведения лаб. практикума, практического занятия» откроются поля для заполнения «Задача студентов для данного этапа». Эти материалы автоматически сохранятся в «Методической рекомендации для студентов».

